BOR/245/2018

Uchwala nr 89/2018
Senatu Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
z dnia 23 maja 2018 roku

w sprawie ustalenia wysokosci pensum dydaktycznego dla poszczegolnych stanowisk,
warunkéw jego obnizania oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych w roku
akademickim 2018/2019

Senat dziatajac na podstawie art. 130 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (j. t. Dz. U. 2017 r. poz. 2183 z p6zn. zm.) oraz § 85 ust. 1 i 4 Statutu Uniwersytetu
Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, uchwala co nastepuje:

§ 1
1. Ustala si¢ obowiagzujacy w roku akademickim 2018/2019 wymiar pensum dydaktycznego
dla pracownikow na stanowiskach naukowo-dydaktycznych i dydaktycznych oraz
doktorantow Uniwersytetu Medycznego:

a) profesorowie 150 godz.

b) profesorowi wizytujacy 150 godz.

c) doktorzy habilitowani na stanowisku kierownika katedry, kliniki lub zaktadu 180 godz.
d) adiunkci, asystenci bez doktoratu 210 godz.

e) asystenci z doktoratem 240 godz.

f) starsi wyktadowcy i wyktadowcy 360 godz.

g) lektorzy i instruktorzy, instruktorzy-nauczyciele zawodu 540 godz.

h) uczestnicy studiow doktoranckich I roku 45 godz.

1) uczestnicy studiow doktoranckich II, III, IV roku 90 godz.
2. Pensum dydaktyczne asystentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt d), po uzyskaniu stopnia
doktora, zwigksza si¢ w nastepnym roku akademickim.

3. Z tytulu pehlienia funkcji rektora, prorektora, dziekana i1 pelnomocnika ds. szpitala
klinicznego wymiar pensum ustalony w ust. 1 obniza si¢ do 120 godzin. Z tytulu pehienia
funkcji prodziekana wymiar pensum ustalony w ust.1 obniza si¢ o 30 godzin.

4. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgod¢ na obniZenie
pensum z tytutu:

a) zatrudnienia nauczyciela w ramach projektu naukowego o duzym znaczeniu finansowym dla
Uczelni,

b) taczenia stanowiska nauczyciela akademickiego z funkcja dyrektora albo zastepcy dyrektora
szpitala klinicznego, jednak nie wigcej niz o potowe,

c) powierzenia statej funkcji lub nadania statego pelnomocnictwa przez dziekana albo rektora,
jednak nie wigcej niz o 30 godzin,

d) waznych zdarzen losowych pracownika

5. W przypadku przedtuzenia albo wczesniejszego zakonczenia studidéw doktoranckich wymiar
obowigzkowego pensum doktoranta ulega zmianie o 10 godzin dydaktycznych (w zaokragleniu
do petnego miesiagca).

6. Doktorant zatrudniony w charakterze nauczyciela akademickiego, prowadzacy zajecia
dydaktyczne w uczelni, jest zwolniony z odbywania praktyk w formie prowadzenia zajec
dydaktycznych.



§2
Jednostka organizacyjng Uniwersytetu Medycznego, w ramach ktorej rozlicza si¢ pensum
dydaktyczne jest klinika i1 zaklad — w ramach wydzialu, a w wypadku jednostek
ogoélnouczelnianych — te jednostki.

§3
1. W uzasadnionych przypadkach pracownik naukowo-dydaktyczny i dydaktyczny nie
wypracowujacy pensum w jednostce go zatrudniajacej, moze by¢ — po konsultacji z
kierownikiem tej jednostki — skierowany przez Dziekana do wykonywania zadan
dydaktycznych w innej jednostce zgodnie ze swoimi kwalifikacjami.
2. Nauczyciele akademiccy, ktoérzy nie wypracowuja obowigzujacego pensum zgodnie z ust. 1
maja obowigzek wypracowania tego pensum na studiach niestacjonarnych, angloj¢zycznych,
podyplomowych 1 kursach podyplomowych prowadzonych przez Uniwersytet. Uzupetnione
godziny beda miescily si¢ w ramach wynagrodzenia z podstawowego zatrudnienia z wyjatkiem
godzin wypracowanych na studiach anglojezycznych, ktore wlicza si¢ do pensum w stosunku
1:2.
3. W szczegblnych przypadkach, kierownik jednostki organizacyjnej, moze powierzy¢
nauczycielowi akademickiemu, za jego zgoda, wykonanie zaje¢ dydaktycznych w wymiarze
przekraczajacym dopuszczalng liczbe godzin ponadwymiarowych. Nauczyciel akademicki
wyraza zgode, wskazujac maksymalng liczbe tych godzin, w trakcie sktadania preliminarza
pensum oraz podzniej, przed wykonaniem zaje¢ objetych dodatkowymi godzinami
ponadwymiarowymi.
4. W przypadku niewykonania pensum dydaktycznego przez kolejne 2 lata, kierownik danej
jednostki organizacyjnej zobowiazany jest do przedstawienia wniosku o redukcje etatow.

§ 4

Do zaj¢¢ rozliczanych w ramach pensum dydaktycznego wlicza si¢ przewidziane w programie
studibw stacjonarnych, niestacjonarnych, anglojezycznych, podyplomowych, kursach
podyplomowych oraz studiow doktoranckich:

1) wyktady,

2) konwersatoria,

3) ¢wiczenia,

4) seminaria, z wyjatkiem indywidualnych seminaridéw 1 konsultacji doktoranta,

magistranta, licencjata,

5) lektoraty,

6) kierowanie pracami magisterskimi i licencjackimi (promotorstwo lub opieka),

7) sprawowanie opieki nad studenckimi kotami naukowymi.

8) przygotowanie egzaminow na studiach stacjonarnych,

9) recenzje prac magisterskich studentow w jezyku angielskim,

10) wyktady, konwersatoria i seminaria prowadzone metoda e-learning, przy spetnieniu

kryteri6w Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrze$nia

2007 r. w sprawie warunkow, jakie muszg by¢ spelnione, aby zajecia dydaktyczne na

studiach mogly by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na

odlegtos¢ (Dz. U. nr 188 poz. 1347 z p6zn. zm.), uchwaty Senatu nr 232/2017 z dnia 29

listopada 2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu organizacji zaj¢¢ z wykorzystaniem

metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ oraz zarzadzen Rektora wydanych w tym

zakresie.



§5
1. Grupy administracyjne (dziekanskie) na poszczegolnych rodzajach studiow nie mogg by¢
mniejsze niz 12 studentdw/sluchaczy/doktorantow na  studiach  stacjonarnych,
niestacjonarnych, anglojezycznych, podyplomowych, doktoranckich oraz kursach
podyplomowych.

2. Ustala si¢ nast¢pujace liczebnosci grup studenckich dla poszczegdlnych rodzajow zaje¢ dla
studiow stacjonarnych:

1) Wyktady — 1 nauczyciel akademicki na 1 rok studiow, a w przypadku wyktadow
prowadzonych metodg e-learning liczba godzin zrealizowanych wykladow mnozona
jestx 1,5

2) Seminaria i konwersatoria, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na grupe
administracyjng ustalong przez dziekana.

3) Cwiczenia:
kategoria A. z przedmiotow nauk podstawowych i laboratoryjnych na wszystkich

wydziatach:
liczba nauczycieli liczba studentow
akademickich
1 1-12
2 13-26
3 27-39
4 40-52

kategoria B. przedkliniczne na Wydziale Lekarskim | i Wydziale Lekarskim Il oraz
specjalistyczne na wszystkich wydziatach:

liczba nauczycieli liczba studentow
akademickich
1 1-9
2 10-19
3 20-28
4 29-38

kategoria C. kliniczne na oddziatach szpitalnych lub w poradniach jednostek
organizacyjnych uczelni na wszystkich wydzialach oraz z pielggniarstwa

srodowiskowego:
liczba nauczycieli liczba studentow
akademickich
1 1-6
2 7-13
3 14-19
4 20-25
5 26-32
6 33-38




4)
5)

kategoria D. w przychodniach, poradniach i gabinetach lekarskich, umiejscowionych
poza jednostkami organizacyjnymi uczelni, pod warunkiem prowadzenia zaj¢c¢ przez
osoby niezatrudnione w uczelni:

liczba nauczycieli liczba
akademickich studentow
1 1-5
2 6-11
3 12-16
4 17-21
5 22-26
6 27-31
7 32-36
kategoria E. specjalistyczne magisterskie na Wydziale Lekarskim Il i Wydziale

Farmaceutycznym: 1 asystent na 6 magistrantow, w przypadku innej liczby studentow
zgodnie ze wzorem: liczba godzin podzielona przez 6 i pomnozona razy liczbe
magistrantow

kategoria G. w szpitalnych laboratoriach analitycznych i aptekach:

liczba nauczycieli liczba
akademickich studentow
1 1-5
6-10
11-15
16-20
21-25
26-30
31-35
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Lektoraty 1 nauczyciel akademicki na grup¢ od 12 do 30 studentow.

Zajecia z wychowania fizycznego: 1 nauczyciel akademicki na grupg od 16 do 30
studentow z wyjatkiem sekcji sportowych, gdzie minimalna liczba uczestnikow wynosi
6.

Liczba studentow obowigzkowo uczestniczacych w zajeciach sekcji sportowych nie
moze stanowi¢ wigce] niz 11% liczby wszystkich studentow obowigzkowo
uczestniczacych w zajeciach z wychowania fizycznego.

3. Ustala si¢ nastgpujace liczebnosci grup studenckich dla poszczegolnych rodzajow zajec¢ dla
studiow niestacjonarnych:

1) Wyklady, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na 1 rok studiow.

2) Seminaria i konwersatoria, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na grupe

administracyjng ustalong przez dziekana.



3) Cwiczenia:

kategoria B. przedkliniczne na Wydziale Lekarskim | i Wydziale Lekarskim Il oraz

specjalistyczne na wszystkich wydziatach:

liczba nauczycieli
akademickich

liczba studentow

1 1-9

2 10-19
3 20-28
4 29-38

kategoria C. kliniczne na oddziatach szpitalnych lub w poradniach jednostek

organizacyjnych uczelni

srodowiskowego:

na wszystkich wydziatach oraz

liczba nauczycieli
akademickich

liczba studentow

1

1-6

7-13

14-19

20-25

26-32

OB |WIN

33-38
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pielegniarstwa

kategoria F. z przedmiotow nauk podstawowych: 1 nauczyciel akademicki na grupg

administracyjng ustalong przez dziekana.

4) Lektoraty 1 nauczyciel akademicki na grupe od 12 do 30 studentow.

4. Ustala si¢ nastgpujace liczebnosci grup studenckich dla poszczeg6lnych rodzajow zajec¢ dla

studiow anglojezycznych:

1) Wyktady — 1 nauczyciel akademicki na 1 rok studiow, a w przypadku wyktadow
prowadzonych metodg e-learning liczba godzin zrealizowanych wyktadéw mnozona

jestx 1,5

2) Seminaria i konwersatoria, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na grupe
administracyjng ustalong przez Dyrektora CNJA.

3) Cwiczenia:

liczba nauczycieli
akademickich

liczba studentow

1

1-6

7-13

14-19

20-25

26-32

(o2} NGO B I~ OV) I\ S

33-38




4)
5)

Lektoraty 1 nauczyciel akademicki na grup¢ od 12 do 30 studentow.

Zajecia z wychowania fizycznego: 1 nauczyciel akademicki na grupe od 16 do 30
studentow z wyjatkiem sekcji sportowych, gdzie minimalna liczba uczestnikow wynosi
6.

Liczba studentéw obowigzkowo uczestniczacych w zajeciach sekcji sportowych nie
moze stanowi¢ wigce] niz 11% liczby wszystkich studentow obowigzkowo
uczestniczacych w zajeciach z wychowania fizycznego.

5. Ustala si¢ nastgpujace liczebnosci grup stluchaczy dla poszczegdlnych rodzajow zajec dla
studiow podyplomowych:

1)
2)

3)

Wyktady, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na 1 rok studiow.

Seminaria i konwersatoria, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na grupg
administracyjng ustalong przez kierownika studiéw podyplomowych.

Cwiczenia:
kategoria A. z przedmiotow nauk podstawowych i laboratoryjnych na wszystkich
wydziatach:

liczba nauczycieli liczba stuchaczy
akademickich
1 1-12
2 13-26
3 27-39
4 40-52

kategoria B. przedkliniczne na Wydziale Lekarskim | i Wydziale Lekarskim Il oraz
specjalistyczne na wszystkich wydziatach:

liczba nauczycieli liczba stuchaczy
akademickich
1 1-9
2 10-19
3 20-28
4 29-38

kategoria C. kliniczne na oddziatach szpitalnych lub w poradniach jednostek
organizacyjnych uczelni na wszystkich wydziatach oraz z pielegniarstwa
srodowiskowego:

liczba nauczycieli liczba stuchaczy
akademickich
1 1-6
2 7-13
3 14-19
4 20-25
5 26-32
6 33-38




kategoria F. z przedmiotow nauk podstawowych: 1 nauczyciel akademicki na grupe
administracyjng ustalong przez kierownika studiéw podyplomowych.

6. Ustala si¢ nastepujace liczebnosci grup stuchaczy dla poszczegdlnych rodzajow zaje¢ dla
kursow podyplomowych:

1) Wyktady, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na 1 rok studiow.

2) Seminaria i konwersatoria, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na grupe
administracyjng ustalong przez kierownika kursu.

3) Cwiczenia — 1 nauczyciel akademicki na grupe administracyjng ustalong przez
kierownika kursu.

7. Ustala si¢ nastgpujace liczebnosci grup studenckich dla poszczegolnych rodzajow zajec¢ dla
studiow doktoranckich:

1) Wyktady — 1 nauczyciel akademicki na 1 rok studiéw, a w przypadku wyktadow
prowadzonych metoda e-learning liczba godzin zrealizowanych wyktadow mnozona
jestx 1,5

2) Seminaria i konwersatoria, w tym e-learningowe — 1 nauczyciel akademicki na grupe
administracyjng ustalong przez Kierownika Studiéw Doktoranckich.

3) Cwiczenia:
kategoria A. na wszystkich wydziatach:

liczba nauczycieli liczba stuchaczy
akademickich
1 1-12
2 13-26
3 27-39
4 40-52

8. Powyzsze tabele bgda zastosowane do naliczania pensum dydaktycznego, na podstawie
liczebnosci grup administracyjnych skierowanych na zajgcia przez dziekanat lub kierownikow.

9. Minimalna liczba miejsc na zajg¢ciach fakultatywnych w kazdym terminie, zgtoszona przez
jednostke wynosi 20, przy czym warunkiem zorganizowania zaje¢¢ fakultatywnych jest
zgloszenie si¢, co najmniej 12 studentow lub co najmniej 50% studentéw uprawnionych do
uczestnictwa w zajeciach 1 wprowadzenie do systemu przynajmniej 3 termindw zaje¢ (warunek
nie dotyczy studiow doktoranckich i sytuacji gdy liczba uprawnionych jest mniejsza niz 36
osOb). Fakultety maja co do zasady charakter zaje¢ seminaryjnych Zgode na prowadzenie
fakultetow w formie ¢wiczen na poszczegélnych kierunkach wydaja dziekani/Kierownik
Studiow Doktoranckich/Dyrektor CNJA po zasiggnigciu opinii Prorektora ds. Dydaktyki 1
Ksztatcenia Podyplomowego. Zapisy na zaj¢cia fakultatywne odbywaja si¢ wytacznie w formie
elektronicznej.

10. Szczegdtowy wykaz kategorii ¢wiczen dla rodzajow zaje¢ na studiach stacjonarnych,
niestacjonarnych poszczegolnych kierunkoéw przygotowujg dziekani 1 przedktadajg Rektorowi
do akceptacji do dnia 01.08.2018 r.

11. Szczegdtowy wykaz kategorii ¢wiczen dla rodzajow zaje¢ na studiach anglojezycznych
poszczegdlnych kierunkow przygotowuje Dyrektor CNJA 1 przedklada Rektorowi do
akceptacji do dnia 01.08.2018 r.



12. Szczegdlowy wykaz kategorii ¢wiczen dla rodzajow zajgé na poszczegdlnych studiach
podyplomowych przygotowujg ich Kierownicy i przedktadajg Rektorowi do akceptacji na 4
miesigce przed rozpoczeciem edycji studiow.

13. Kategorie ¢wiczen i rodzaje zajec¢ na poszczegdlnych kierunkach studiow, obowigzujace w
roku akademickim 2018/2019, zwigkszajace liczbg godzin do realizacji moga by¢ zmieniane
wylacznie za zgodg Rektora.

14. Liczba grup administracyjnych (dziekanskich) na kierunkach, gdzie liczba studentéw
przekracza 50 0so6b na roku, musi uzyskac¢ akceptacje wiadz rektorskich.

§6
1. Ustala si¢ nastepujace przeliczniki dla zaje¢ dydaktycznych, wyszczegolnionych w § 4 pkt

6-9, przyjmujac 45 minut jako godzing obliczeniowa:

- 30 godzin obliczeniowych za jedng ukonczong prace magisterskg na studiach
stacjonarnych,
- 30 godzin obliczeniowych za jedng ukonczong prace magisterska na studiach
stacjonarnych prowadzonych w jezyku angielskim (60 godzin w przypadku
wliczenia pracy magisterskiej do pensum dydaktycznego),
- 20 godzin obliczeniowych za jedng ukonczong pracg magisterskg na studiach
niestacjonarnych,
- 8 godzin obliczeniowych za jedng ukonczong pracg licencjacka na studiach
stacjonarnych,
- 8 godzin obliczeniowych za jedng ukonczong pracg licencjacka na studiach
stacjonarnych prowadzonych w jezyku angielskim (16 godzin w przypadku
wliczenia pracy licencjackiej do pensum dydaktycznego),
- 5 godzin obliczeniowych za jedna ukonczonag prace licencjacka na studiach
niestacjonarnych,
- 15 godzin obliczeniowych za sprawowanie opieki nad studenckimi kotami
naukowymi przez jedng jednostke organizacyjng (zakltad, klinika). Jednostka
organizacyjna rozlicza jedno studenckie koto naukowe. Rozliczenie kolejnego kota
naukowego przez jednostke wymaga indywidualnej zgody Rektora.
- 5 godzin obliczeniowych na kazda jednostke dydaktyczna bioraca udziat w
przygotowaniu egzaminu dla danego przedmiotu na okreslonym kierunku oraz
egzaminu zawodowego z pielegniarstwa, na studiach stacjonarnych.
- 3 godzin obliczeniowe za przygotowanie recenzji jednej pracy magisterskiej w
jezyku angielskim (6 godzin w przypadku wliczenia recenzji pracy magisterskiej do
pensum dydaktycznego)
2. Nauczyciel winien wykona¢ przynajmniej 50% pensum obowigzujacego w ramach zajeé
okreslonych w § 4 pkt 1-5. Wlasciwa Rada Wydziatu decyduje ile prac magisterskich i
licencjackich moze prowadzi¢ nauczyciel akademicki.
3. Dziekanaty poszczeg6lnych wydziatoéw sg zobowigzane prowadzi¢ ewidencje realizowanych
prac magisterskich i licencjackich.
4. Do pensum na dany rok akademicki wlicza si¢ wylacznie prace magisterskie 1 licencjackie
obronione do dnia 13 wrze$nia 2019 roku



§7

1. Wszystkie jednostki organizacyjne sa zobowigzane do wypelnienia preliminarza pensum
dydaktycznego w wersji elektronicznej do 15 listopada 2018 roku.

2. Rozliczenie pensum przez wszystkie jednostki organizacyjne w wersji elektronicznej oraz
ztozenie we wlasciwym dziekanacie kompletu kart zadan dydaktycznych winno by¢ dokonane
niezwlocznie po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych, jednak nie p6zniej niz do 28 czerwca 2019
roku. Po zatwierdzeniu rozliczenia pensum przez dziekana cato$¢ dokumentéw winna byé
niezwlocznie przekazana do Dziatu Analiz i Rozwoju, a nastepnie Dziatu Spraw Studenckich,
nie pdzniej niz do 31 lipca 2019 roku.

§8

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Rektorowi.

§9

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Tykarski



